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Tekst invoegen en opmaken




image2.png
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Het oefenbestand voor deze taken staat in de map met oefenbestanden
MOSPowerPoint2013\Objective3. Sla de resultaten van de taken in dezelfde map op.

© Open de presentatie PowerPoint_3-1 en voer de volgende taken uit:

© Maak op dia 2 de titel op als vet, paars en in kleine kapitalen. Pas
de tekenafstand aan zodat deze zeer los is. Pas vervolgens dezelfde
opmaak toe op de titels van alle andere dia's.

o Converteer de lijst met opsommingstekens op dia 2 naar normale
alinea's. Deel de alinea’s in twee kolommen in en verander vervolgens de
grootte van de tijdelijke aanduiding zodat de kolommen even lang zijn.

© Maak op dia 2 een hyperlink van elke alinea waarvoor een
overeenkomende pagina in de presentatie bestaat, naar die pagina.

© Vergroot op dia 3 de verkeerd-om inspringing van de items in de
opsommingslijst op het tweede niveau tot 1,27 cm.

© Maak op dia 6 een onafhankelijk tekstvak met daarin de tekst Raadpleeg
de handleiding voor belangrijke informatie over de minimumvereisten.
Maak de tekst op als cursief en pas de grootte van het tekstvak zo
aan dat de tekst over meerdere regels wordt verdeeld.

Wizig op dia 6 de opsommingstekens in donkerrode dollartekens.

Wijzig op dia 8 de ljst op het tweede niveau in een genummerde lijst
en stel het nummeringsschema zo in dat er paarse hoofdletters worden
gebruikt.





